SMERNICA
Slovenskej komory zubnych lekarov

0 postupe pri spristupniovani informacii podl’a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov

§1
Uvodné ustanovenia
Slovenska komora zubnych lekarov (d’alej aj ako ,,SKZL*) vydava na zabezpecenie postupu pri
uplatnovani zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon®)
smernicu o postupe pri spristupiiovani informacii (d’alej len ,,smernica®).

§2
VSeobecné ustanovenia
1. Smernica upravuje postup SKZL pri spristupfiovani informécii podl'a zékona.

2. Ulohy SKZL, ktoré vyplyvaju zo zikona zabezpetuji sekretariaty SKZL.

§3
Zodpovedné ttvary
1. Gestorom zodpovednym za prijimanie, evidovanie a vybavovanie ziadosti o spristupnenie
informacie (d’alej len ,,ziadost™), ako aj vykonavanie ukonov podl'a § 14 az 21 zakona, je sekretariat

v sidle SKZL.

2. Spolupracujucim Utvarom sa rozumie sekretariat v regionalnej komore, ktory je podl'a obsahu
pozadovanej informacie vecne prisluSny na spracovanie podkladov pre gestora.

3. O odvolani proti rozhodnutiu gestora rozhoduje prezident SKZL (d’alej len ,,odvolaci organ®).

§4
Prijimanie Ziadosti
1. Sposob a formu podavania ziadosti upravuje zakon a prilohy €. 1.

2. V pripade prijatia ziadosti osobne alebo telefonicky, jej obsah zaznamena ten sekretariat, ktory ju
prijal. Ak je ziadost’ podana spolupracujiicemu utvaru, tento je povinny ju bezodkladne postipit
gestorovi na zaevidovanie.

§5
Evidencia Ziadosti
1. Evidenciu vsetkych ziadosti podanych SKZL vedie gestor.

2. Evidencia Ziadosti sa vedie osobitne pre kazdy kalendarny rok, zacina sa poradovym ¢islom 1 a kon¢i
sa poradovym Cislom, ktoré bolo ako posledné pridelené v prislusnom kalendarnom roku.

§6
Vybavenie Ziadosti
Gestor po prijati ziadost vybavi alebo postupi jej fotokdpiu alebo elektronicki podobu na
spracovanie podkladov spolupracujicemu ttvaru, najneskor v nasledujici pracovny den po prijati
ziadosti a uré¢i spolupracujucemu ttvaru lehotu na spracovanie podkladov, ktora nesmie byt kratSia
ako dva pracovné dni.



Spolupracujtci utvar spracuje podklady v lehote urenej gestorom a tieto podklady mu odosle podla
povahy veci v listinnej alebo elektronickej podobe na ich d’al$ie spracovanie za t¢elom vybavenia
ziadosti.

Gestor vybavi zZiadost’ v lehotach podla § 17 zékona.

Gestor mdze predizit’ lehotu na vybavenie Ziadosti podla § 17 zakona, aj na odévodneny navrh
spolupracujuceho utvaru.

§7
Vydanie rozhodnutia
. Ak gestor poskytne ziadatel'ovi pozadované informacie v stanovenej lehote, vykona rozhodnutie
zépisom v spise zalozenim pisomnej odpovede do spisu. Proti takémuto rozhodnutiu nemozno podat’
opravny prostriedok.

. Ak gestor ziadosti hoci len s¢asti nevyhovie, vyda o tom v zakonom stanovenej lehote pisomné
rozhodnutie. Rozhodnutie podla § 18 ods. 2 zakona podpisuje riaditel’ sekretariatu. V pripade
nepritomnosti riaditela sekretariatu z dovodu dovolenky, pracovnej neschopnosti, pracovnej cesty
alebo iného dévodu rozhodnutie podpisuje osoba, ktorej bola ziadost' pridelena na vybavenie
prezidentom SKZL.

. Pisomné rozhodnutie sa vyhotovuje v dvoch rovnopisoch. Jeden rovnopis gestor v lehote na
vybavenie ziadosti zasle ziadatel'ovi doporucene do vlastnych rik, druhy rovnopis zalozi do spisu.
To isté plati aj pre rozhodnutie o odvolani.

§8
Opravné prostriedky
. Ak ziadatel’ o spristupnenie informacie podal proti rozhodnutiu gestora o odmietnuti spristupnenia
informacie odvolanie podl'a § 19 zakona, gestor ho vybavi sam, len ak odvolaniu v plnom rozsahu
vyhovie.

. Ak gestor odvolaniu nevyhovie v plnom rozsahu, predlozi ho odvolaciemu organu spolu
s kompletnym spisovym materialom.

. Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od dorucenia odvolania gestorom podl'a § 19 zakona.

§9
Uhrada materialnych nakladov
. Gestor moze podmienit’ vydanie informacie zaplatenim thrady alebo zalohy podla vnutornych
predpisov SKZL, ktoré vSak nesmu prekro€it vySku materidlnych nakladov spojenych so
zhotovovanim kopii, so zadovazenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informacie ziadatel'ovi.
Gestor moze ziadatel'ovi na jeho Ziadost’ thradu nakladov pripisom odpustit’, pritom zohladiuje
osobu ziadatel’a a vysku pozadovanej thrady nékladov.

. Vyska nakladov spojena so spristupnenim informacie sa ur¢i podl'a Sadzobnika upravujticeho uhradu
nakladov za spristupnenie informécii (d’alej len ,,Sadzobnik*), ktory tvori prilohu €. 2.

§10
Prechodné ustanovenie
. Ziadosti nevybaven¢ ku ditu ucinnosti tejto smernice sa vybavia podla tejto smernice.

§11
Spolo¢né a zaverecné ustanovenia
. Ustanovenia vSeobecne zaviznych pravnych predpisov, ktoré menia, doplnaji, rusia alebo
nahradzaji ustanovenia smernice, maju pred ustanoveniami smernice prednost’.



2. Rada SKZL je opravnena nadpolovi¢nou vicsinou vSetkych svojich Clenov prijat’ zmenu alebo
doplnenie smernice. Prijatd zmena alebo doplnenie smernice nadobtiida u€innost’ diiom jej schvélenia
a zostava ucinna az do jej zrusenia alebo upravy rozhodnutim snemu SKZL.

3. Zrusuje sa doterajSia smernica Slovenskej komory zubnych lekarov o postupe pri spristupniovani
informacii podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov prijatej snemom
SKZL.

4. Tato smernicu v uplnom zneni schvalil snem SKZL dna 8. novembra 2025 a nadobuda ucinnost’
diiom 9. novembra 2025.

prezident
Slovenskej komory zubnych lekarov



Priloha ¢. 1 k smernici

10.

11.

12.

Povinné zverejnovanie informacii podl’a § 5 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam (d’alej aj ako ,,zakon*)

Sposob zriadenia SKZL, jej pravomoci, kompetencie a popis organizacnej Struktiry je dostupny na
webovom sidle SKZL a v Statute SKZL dostupnom na webovom sidle SKZL..

. Ziadost' o poskytnutie informacie sa podava podla zakona:

e pisomne prostrednictvom posSty na adresu: Slovenskda komora zubnych lekarov,
Fibichova 14, 821 05 Bratislava;

e prostrednictvom elektronickej posty na adresu: riaditel@skzl.sk;

e ustne alebo pisomne - osobne v pracovnych diioch v ¢ase od 9:00 do 15:00 hodiny
v sidle Slovenskej komory zubnych lekiarov (prva odrazka) alebo sekretariatoch
regionalnych komér (sidla su na webe SKZL dostupné v asti RKZL, Kontakty);

e telefonicky v pracovnych diioch od 9:00 do 15:00 hodiny na ¢isle: +421 2 4820 4070
alebo dostupnych kontaktoch na webovom sidle SKZL..

Zo ziadosti musi byt’ zrejmé, ktorej povinnej osobe je urcena, meno, priezvisko, nazov alebo
obchodné meno Ziadatel’a, jeho adresa alebo sidlo, ktorych informacii sa Ziadost’ tyka a aky
sposob spristupnenia informacii Ziadatel’ navrhuje (napr. pisomne, e-mailom).

Ziadosti o spristupnenie informacii sa vybavujii bezodkladne, najneskor do 12 pracovnych dni odo
dia podania ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov Ziadosti.

. Zo zavaznych dovodov stanovenych zakonom moze byt tato lehota predizena najviac o 12

pracovnych dni. O prediieni’ lehoty je ziadatel’ informovany pred uplynutim lehoty spolu s uvedenim
dovodov, ktoré vedu k predlzeniu lehoty.

Ak SKZL nemé pozadovanu informaciu k dispozicii a ak méa vedomost’ o tom, kde mozno
pozadovanu informaciu ziskat, postupi ziadost do 5 dni povinnej osobe, ktora ma pozadované
informacie k dispozicii. Ak gestor nevyhovie ziadosti o spristupnenie informacie hoci len s¢asti, vyda
o tom pisomné rozhodnutie.

Ziadost, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie (d’alej spoloéne len ,,podanie®) sa podava
spdsobom uvedenym v bode 1, s vynimkou elektronickej posSty, ktora sa zasicla na adresu:
referent@skzl.sk. Ak osobitny predpis alebo vniitorny predpis povinnej osoby neupravuje postup
alebo lehoty na vybavenie takéhoto podania, vybavi ho zamestnanec povereny riaditelom
sekretariatu najneskor v lehote uvedenej v bode 4.

. Proti rozhodnutiu o odmietnuti Ziadosti o poskytnutie informécie je mozné podat’ odvolanie v lehote

do 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie ziadosti
na adresu Slovenska komora zubnych lekarov (povinna osoba), Fibichova 14, 821 05 Bratislava.

. O odvolani rozhoduje odvolaci organ v lehote do 15 dni od doru¢enia odvolania Slovenskej komore

zubnych lekarov.

Pravoplatné rozhodnutie o odmietnuti poZadovanej informacie alebo pravoplatné
rozhodnutie o zastaveni konania mozno preskiimat’ v sidnom konani podPa Spravneho
stidneho poriadku.

Naklady spojené so spristupnenim informacii budu spoplatnené na zaklade Sadzobnika
v prilohe ¢. 2.

Legislativa (prehl’ad):
Zakon €. 578/2004 Z. z. o poskytovatel'och zdravotnej starostlivosti


https://www.skzl.sk/
https://www.skzl.sk/
mailto:riaditel@skzl.sk.
https://www.skzl.sk/
mailto:referent@skzl.sk

(dostupny na https://www.slov-lex.sk/);

Zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani
(dostupny na https://www.slov-lex.sk/);

Zakon €. 9/2010 Z. z. o staznostiach
(dostupny na https://www.slov-lex.sk/);

Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
(dostupny na https://www.slov-lex.sk/);

Vyhlaska MZ SR €. 74/2019 Z. z. o kritériach a spdsobe hodnotenia stistavného vzdelavania
zdravotnickeho pracovnika
(dostupny na https://www.slov-lex.sk/);

Nariadenie vlady SR ¢. 296/2010 Z. z. o odbornej spdsobilosti na vykon zdravotnickeho
povolania, sposobe d’alSicho vzdelavania zdravotnickych pracovnikov, sustave Specializaénych
odborov a sustave certifikovanych pracovnych ¢innosti

(dostupny na https://www.slov-lex.sk/);

Pravne predpisy, vnutorné predpisy ainé pokyny, inStrukcie, vykladové stanoviska SKZL
zverejnené na webovom sidle SKZL.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/

Priloha ¢. 2 k smernici

Sadzobnik tihrad za spristupniovanie informacii

1. Néklady spojené s vyhotovenim kopie informacie
a) 0,10 eura za vyhotovenie jednostrannej informacie formatu A4,
b) 0,20 eura za vyhotovenie jednej farebnej strany informacie formatu A4,
c¢) 0,20 eura za vyhotovenie obojstrannej informéacie formatu A4,
d) 0,30 eura za vyhotovenie obojstrannej informacie formétu A4 farebne,
e) 0,15 eura za vyhotovenie jednostrannej informacie formatu A3,
f) 0,30 eura za vyhotovenie jednej farebnej strany informécie formatu A3
g) 0,20 eura za vyhotovenie obojstrannej informacie formatu A3,
h) 0,60 eura za vyhotovenie obojstrannej informacie formatu A3 farebne,
i) 1 euro za jeden kus CD-ROM/DVD.

2. Obalka
a) format C6 — 0,10 eura,
b) format C5 - 0,10 eura,
¢) format C4 — 0,20 eura.

3. Vyska nédkladov suvisiaca s odoslanim informacie posStou sa spravuje aktualnym cennikom
postovych sluzieb.

4. Informacie zasielané e-mailom a telefonicky su spristupiiované bezplatne.

5. Ziadatel uhradi ndklady spojené so spracovanim informacie
a) bezhotovostnym prevodom na ucet SK13 0200 0000 0020 0622 6851,
b) v hotovosti do pokladne Slovenskej komory zubnych lekéarov,
¢) postovou poukazkou.

6. Bezplatne sa poskytuji informacie, pri ktorych vyska materialnych nakladov spojenych s
vyhotovenim a odoslanim informécie neprekroci tri eura.



Priloha ¢. 3 k smernici

Sposob zriadenia povinnej osoby

. Slovenska komora zubnych lekarov je samospravna stavovska organizacia, ktora vykonava svoju

posobnost’ na celom uzemi Slovenskej republiky.

Slovenska komora zubnych lekarov sa na Ucely plnenia uloh podla zakona ¢. 578/2004 Z. z.
o poskytovateloch  zdravotnej starostlivosti, zdravotnickych pracovnikoch, stavovskych
organizdciach v zdravotnictve a o zmene a doplneni niektorych zidkonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zakon ¢. 578/2004 Z. z.*) zriad’'uje podla zakona ¢. 578/2004 Z. z.

Slovenskd komora zubnych lekdrov ako stavovskd organizacia - profesna komora vznikla
registraciou 19. 6. 1990 v zmysle zakona ¢. 83/1990 Zb. o zdruZovani ob¢anov v zneni neskorSich
predpisov.

Pravomoci a kompetencie povinnej osoby

a)
b)

c)
d)

e)
f)

)
h)
i)
j)
k)

1)

m)
n)
0)
p)

q)
r)
s)

t)

zdruzuje zdravotnickych pracovnikov, ktori st jej ¢lenmi,

chréni prava a zaujmy svojich ¢lenov v suvislosti s vykonom zdravotnickeho povolania,
poskytuje svojim ¢lenom bezplatné sprostredkovanie odborného, pravneho a ekonomického
poradenstva v stvislosti s vykonom zdravotnickeho povolania,

sprostredktiva svojim ¢lenom v pripade potreby zastupovanie v konani pred sidmi, organmi Statnej
spravy a izemnej samospravy vo veciach stvisiacich s vykonom zdravotnickeho povolania,
zastupuje svojich clenov v spolo¢nych otazkach dotykajucich sa vykonu zdravotnickeho povolania,
rieSi podnety, navrhy a staznosti svojich clenov v suvislosti s ich pravami a povinnostami
vyplyvajicimi z tohto zakona,

vedie zoznam svojich ¢lenov,

vedie register podl'a prisluSného zdravotnickeho povolania a zabezpecuje ich sustavné vzdelavanie,
vydava potvrdenia o zapise do registra,

rozhoduje o doplneni vedomosti sustavného vzdelavania ,

poskytuje tidaje z registra ministerstvu zdravotnictva na Gcely Statnych Statistickych zistovani a na
ucely vydavania potvrdeni podla osobitného predpisu,36a)

zriad'uje, zluCuje, rozdel'uje a zruSuje svoje regionalne komory,

rozhoduje o vydani, do¢asnom pozastaveni a zruseni licencie (§ 68 az 74),

kontroluje dodrziavanie povinnosti clenov komory (§ 52 ods. 2),

rozhoduje o disciplindrnych opatreniach (§ 65 az 67),

spolupracuje so samospravnym krajom pri tvorbe verejnej siete, ak je verejna siet’ mensia ako
minimalna siet’,

rozhoduje o ulozeni pokuty (§ 82 ods. 2 a 4),

vedie register licencii.

spolupracuje s prislusnym organom §tatnej spravy pri vykone dozoru nad dodrziavanim podmienok
na prevadzkovanie zdravotnickych zariadeni,

spolupracuje s ministerstvom zdravotnictva, s profesiovymi zdruzeniami a ob¢ianskymi
zdruzeniami, odbornymi spolo¢nost’ami, vzdelavacimi ustanoviziiami a s d’alSimi pravnickymi
osobami a fyzickymi osobami v zdravotnictve a s prislusnymi orgdnmi ¢lenskych Statov vo veciach
suvisiacich s vykonom zdravotnickeho povolania,

oznamuje ministerstvu zdravotnictva, uradu pre dohl'ad a prislusnym organom clenskych $tatov
skuto€nosti o disciplinarnom konani alebo iné skutocnosti, ktoré mézu mat’ zavazny vplyv na
vykon zdravotnickeho povolania na Gizemi Slovenskej republiky, ak tieto skuto¢nosti moézu mat’
zavazny vplyv na vykon zdravotnickeho povolania tejto osoby aj na tizemi prislusného ¢lenského
Statu,

zuCastiiuje sa na tvorbe vSeobecne zavéznych pravnych predpisov suvisiacich s vykonom
zdravotnickeho povolania a s poskytovanim zdravotne;j starostlivosti,

vydéava vnutorné predpisy komory,

vydava stanoviska k etickym otazkam vykonu zdravotnickeho povolania,



y) modZze vykonavat’ podnikatel'sku ¢innost’ vo vlastnom mene v oblasti vzdelavania, vydavania
odbornych asopisov a publikacii na podporu plnenia svojich tloh a v sulade so svojim postavenim,

z) vykonava d’alSie ¢innosti, ak to ustanovuje zakon,

aa) rieSi podnety, navrhy a staznosti na poskytovanie zdravotnej starostlivosti,

ab) navrhuje zastupcov komory do predmetovych maturitnych komisii v strednych zdravotnickych
Skoléach, do skuSobnych komisii pri absolventskych sktiskach v strednych zdravotnickych skolach
a do skusobnych komisii pri zavereénych skuskach v strednych zdravotnickych skolach,36b)

ac) plni ulohy podl'a osobitného predpisu.

Organiza¢na Struktira

Organy komory su:

a) snem komory,

b) rada komory,

¢) prezidium komory,

d) prezident komory,

e) disciplinarna komisia komory,
f) kontrolny vybor komory.

Orgéanmi na regionalnej rovni st:

a) zhromazdenie delegatov regionalnej komory,
b) rada regionalnej komory,

¢) prezident regiondlnej komory.

Organmi na oblastnej Grovni st:

a) zhromazdenie ¢lenov oblastnej komory,
b) predsednictvo oblastnej komory,

¢) predseda oblastnej komory.



