1. Pracovnopravna dokumentacia zamestnavatela

Druh

Pravny zaklad

Pracovnd zmluva + pracovnad
napln

§ 42 a nasl. Zdkonnika prace

Dohoda o pracovnej Cinnosti

§ 223 a nasl. Zakonnika prace

Dohoda o hmotnej
zodpovednosti

§ 182, § 183 Zakonnika prace

Pisomné potvrdenie zverenia
predmetov (nastrojov, OPP
a inych predmetov)

§ 185

Dohoda o zvySovani kvalifikacie;

Dohoda o prehlbovani
kvalifikacie

§ 155 Zakonnika prace

Iné pracovnopravne dokumenty:

a) povinna mléanlivost
zamestnanca
b) pracovny poriadok

§ 81 pism. f) Zakonnika préce,

§ 84 Zakonnika prace,

§ 13 ods. 4 Zakonnika prace

2. Ind pracovnopravna dokumentdacia zamestnavat

Druh

Pravny zaklad

Dokument o posudeni rizika pri
vSetkych ¢innostiach
vykonavanych zamestnancami

§ 6 ods. 1 pism. c) zakona ¢.
124/2006 Z. z.

Pravidla o bezpecnosti a ochrane
zdravia pri praci

§ 6 ods. 1 pism. |) zdkona ¢.
124/2006 Z. z.

Zoznam prac a pracovisk

1. zakazanych tehotnym Zenam,
matkam do konca deviateho
mesiaca po porode a dojciacim
Zenam,

2. spojenych so Specifickym
rizikom pre tehotné Zeny, matky
do konca deviateho mesiaca po
porode a pre dojciace Zeny,

3. zakdzanych mladistvym
zamestnancom

§ 6 ods. 1 pism. m) zakona ¢.
124/2006 Z. z.




Zoznam poskytovanych
osobnych ochrannych
pracovnych prostriedkov na
zaklade posudenia rizika a § 6 ods. 2 pism. a) zdkona ¢.
hodnotenia nebezpecenstiev 124/2006 Z. z.
vyplyvajlcich z pracovného
procesu a z pracovného
prostredia.

Zakaz fajcenia na pracoviskach,
na ktorych pracuju aj nefajciari +
zakaz pozivania alkoholickych
napojov (napriklad vo forme
smernice)

§ 6 ods. 5 zakona ¢. 124/2006
Z. 1.

Oboznamovanie a informovanie |§ 7 ods. 1 zdkona ¢. 124/2006
zamestnancov o BOZP Z. 1.

Postup pre pripad zachrannych
prac, evakuacie a vzniku § 8 ods. 1 pism. a) bod 1
poskodenia zdravia vratane zakona ¢. 124/2006 Z. z.
poskytnutia prvej pomoci

Vnutorny predpis k pracovnym
Urazom, inym Urazom, chorobam
z povolania, nebezpecnej
udalosti a zavaZnej priemyselnej
havarii + stvisiaca dokumentacia
(Tlacivo zaznamu o pracovnhom
uraze; Vyziadanie oznamenia; § 17 zakona ¢. 124/2006 Z. z.
Hlasenie pracovného urazu
inSpektoratu prace;

Evidencia)

3. Dokumentacia zamestnavatela ohladom ochran

Druh Pravny zaklad

Informaéna povinnost vo€i

19 zakona ¢. 18/2018 Z. z.
dotknutym osobam (vzorové) § 19 zakona ¢. 18/ z

Zaznam o spracovatelskych

Y. . § 19 zdkona ¢. 18/2018 Z. z.
c¢innostiach




Sprostredkovatel'ska zmluva so
sprostredkovatelom, ktory

v mene prevadzkovatela
uskutociuje spractivanie
osobnych tdajov

§ 34 ods. 3 zdkona ¢. 18/2018
Z z.

Interna smernica o spracuvani
osobnych udajov + zoznam
zamestnancov oboznamenych
s internou smernicou

Suhlas dotknutej osoby na
spracuvanie osobnych tdajov, ak
sa vyZaduje pre zakonnost
spracuvania

§ 13 zakona ¢. 18/2018 Z. z.

Pouéenie a mi¢anlivost

. . § 79 zdkona ¢. 18/2018 Z. z.
opravnenej osoby

Evidencia pridelenych kltucov a
pristupovych kédov.

4. Dokumentadcia poskytovatela zdravotnej starost
578/2004 Z. z.)

Druh Pravny zaklad

Zdravotna dokumentacia § 19 zakona €. 576/2004 Z. z.

Ako suéast zdravotnej
dokumentacie:

a) dohoda o poskytovani
zdravotnej starostlivosti

b) informovany suhlas vratane
poucenia

c) odstupenie od dohody

o poskytovani zdravotnej
starostlivosti poskytovatel
(spory; vytaZenie)

d) potvrdenie o vyhotoveni
vypisu na Ziadost pacienta

§12,19,24a25aprilohad. 4
k zdkonu €. 576/2004 Z. z.

Cennik zdravotnych vykonov
(bezodkladne a preukazatelne |§ 79 ods. 1 pism. g) a zo)
zaslat vratane kazdej jeho zmeny|zakona ¢. 578/2004 Z. z.
samospravnemu kraju)

Zoznam zdravotnych vykonov
poskytovanych pri chorobe
uvedenej v zozname chorob

§ 79 ods. 1 pism. zp) zdkona ¢.
578/2004 Z. z.




Zoznam zdravotnych poistovni

§ 79 ods. 1 pism. f) zdkona ¢.
578/2004 Z. z.

Ordinacné hodiny — schvalené
VUG, zaslané tradu pre dohlad

a zdravotnych poistovniam, ak je
zmluvnym poskytovatelom
(vratane kazdej zmeny)

§ 79 ods. 1 pism. z) zdkona ¢.
578/2004 Z. z.

Zmluva o poisteni zodpovednosti
za Skodu sposobenti osobam v
suvislosti s poskytovanim
zdravotnej starostlivosti

§ 79 ods. 1 pism. s) zdkona ¢.
578/2004 z. z.

Interny systém hodnotenia
bezpecnosti pacienta

§ 79 ods. 1 pism. ba) zdkona ¢.
578/2004 z. z.

Pri pravnickych osobach —
odborny zastupca -
pracovnopravny vztah (pracovny
pomer/ dohoda)

§ 12 ods. 9 zakona C.
578/2004 Z. z.

Informacny systém s osvedcenim
o zhode — zmluvny vztah s
vyrobcom informacného
systému

§ 5 0ds. 2 a § 11 zdkona ¢.
153/2013 Z. z.

Oznacenie druhu zdravotnickeho
zariadenia, jeho odborné
zameranie, obchodné meno
alebo meno a priezvisko drzitela
povolenia, pravnicka osoba je
povinna uviest aj meno a
priezvisko odborného zastupcu,
a ak ma uréeného nahradného
odborného zastupcu, meno a
priezvisko nahradného
odborného zastupcu (oznacenie
musi byt v $tdtnom jazyku)

§ 79 ods. 1 pism. e) zdkona ¢.
578/2004 z. z.

Pridelenie kddu poskytovatela
zdravotnej starostlivosti UDZS SR

§ 20 ods. 1 pism. d) zakona €.
581/2004 Z. z., § 21 ods. 4
zakona €. 576/2004 Z. z.

5. Dokumentacia poskytovatela zdravotnej starosi

Druh

Pravny zaklad

Registracia zubného
rontgenového pristroja:

- najmenej 15 dni pred zacatim
pouzivania,

§ 25 ods. 1 pism. a) zakona ¢C.
87/2018 7. z.;
Vyhlaska ¢. 99/2018 Z. z.




Odborny zastupca pre radiacnu
ochranu - v pracovhom pomere
(pisomna forma)/

telefonicky ndm bolo ozndmené
z RUVZ BB, ?e odborny zdstupca
moéZe pracovat aj na dohodu —
odporucanie informovat sa
individ. na RUVZ

§ 42 ods. 1 zdkona ¢. 87/2018
Z. 1.

6. Dokumentacia poskytovatela zdravotnej starosi

366/2015 Z. z.)

Druh

Pravny zaklad

Evidencia o druhoch a mnoistve
odpadov a nakladani s nimi

§ 14 ods. 1 pism. f) zakona ¢.
79/2015 Z. z.

Ohlasovanie udajov z evidencie
prisluSnému organu

§ 14 ods. 1 pism. g) zadkona ¢.
79/2015 7. z.

Zmluva s dopravcom, ktorej
predmetom je preprava
nebezpecného odpadu +
evidencia o prepravovanom
nebezpec¢nom odpade -
Sprievodny list + ohlasovanie
udajov z evidencie okresnému
uradu

§ 26 ods. 1 a 2 zakona C.
79/2015 7. z.

7. Dokumentacia poskytovatela zdravotnej starost

Druh

Pravny zaklad

Pracovna zdravotna sluzba —
zmluvny vztah (napr. objednavka
faktura)/ pracovnopravny vztah
so spdsobilym zamestnancom/
pri fyzickej osobe
poskytovatelovi aj osobne

§ 30a ods. 4 zakona €.
355/2007 Z. z.




8. Dokumentacia poskytovatela zdravotnej starost
121/2002 Z. z. a vyhlaska €. 719/2002 Z. z.)

Druh Pravny zaklad

Povinnosti na tseku ochrany
pred pozZiarmi najma -

a) poziarna identifikacna karta,
b) poZiarne poplachové
smernice,

c) poZiarna kniha,

d) udaje o poziaroch, pri¢inach
vzniku poziarov, spravy o
vysledkoch vykonanych rozborov
a o vykonanych opatreniach na

okt och e
Useku ochrany pred poziarmi, . o 5 <vona ¢ 314/2001

e) dokumenticia o skoleni Z.1.
zamestnancov o ochrane pred
poZiarmi,

f) dalsie doklady, ak tak
ustanovuje osobitny predpis.

Zabezpecuje sa prostrednictvom
technika poZiarnej ochrany -

zmluvny vztah (napr. forma
objednavka/faktura), pripadne
pracovnopravny vztah

9. Dokumentacia poskytovatela zdravotnej starost

Druh Pravny zaklad

Elektronicka registracna
pokladnica — kuipa od predajcu
(ten ma vydat ERP

s neposkodenou plombou

a dalSimi dokladmi
potvrdzujucimi splnenie
technickych poziadaviek,

certifikat ERP a knihu ERP) §3,§4 ods. 1 zakona &

289/2008 Z. z.
alebo




Virtudlnu registracnu pokladnicu
— Ziadost o pridelenie kédu
prostrednictvom portalu
financ¢ne spravy — prihlasenie do
osobnej internetovej zony

10. Dokumentacia poskytovatela zdravotnej staros
628/2002 Z. z.)

Druh Pravny zaklad

Povinnost vyhotovenia
registraturneho poriadku/
registratirneho planu/len
evidencie zaznamov zavisi od
kategdrie povodcu zaznamu
(rozlisuju sa Ill kategorie).

§ 16 zakona €. 395/2002 Z. z.,

§ 4 vyhlasky ¢. 628/2002 Z. z.

a) Pévodcovia registrattry I.
kategdrie (vypracuvaju aj
registraturny poriadok aj
registratarny plan).

b) Povodcovia registratury II.
kategorie (vypractivaju
registraturny plan).

c) Pévodcovia registratury lil.
kategérie (vedu len evidenciu
zaznamov, ktoré vytvorili alebo
doslych zaznamov — plati aj

v pripade ak registraturu tvori len
uctovna dokumentacia,
persondlna a mzdova agenda a
iné pisomnosti, ktoré nie su
zdrojom archivnych
dokumentov).

11. Dokumentacia poskytovatela zdravotnej staros

Inruln IDv—’u.nu ERI M EV| I



wiulil riavily caniau

Zmluvny zaklad (napr.
objednavka/faktura) na vykon
odbornych prehliadok

a odbornych skusok vyhradenych
technickych zariadeni (tlakové, |& 13, § 16 ods. 2 vyhlasky €.
zdvihacie, elektrické a plynové a |508/2009 Z. z.

ich ¢asti) s odborne sposobilou
osobou.

Vysledkom prehliadky je
vyhotovenie spravy.

Zmluvny zaklad (napr.
objednavka/faktura) revizia
elektrického ruéného naradia
pocas pouzivania a reviziou § 13a vyhlasky ¢. 508/2009 Z.
elektrického spotrebica pocas z.

pouzivania s odborne sp6sobilou
osobou (samostatny
elektrotechnik, revizny technik).

12. Ind dokumentacia poskytovatelov zdravotnej s

Druh Pravny zaklad

Vynos MZSR &. 44/2008 (ZR) o
minimalnych poZiadavkach
na persondlne zabezpecenie a
Zmluva s poskytovatelom materialno - technické
telekomunikacnych sluzieb vybavenie jednotlivych
druhov zdravotnickych
zariadeni v zneni neskorsich

predpisov
Zmluva s poskytovatelmi V spojeni s plnenim inych
internetovych sluzieb povinnosti

Zmluva o vykone odbornej staze |§ 52 Obcianskeho zakonnika

Reklamacny poriadok § 18 zakona €. 250/2007 Z. z.

§ 52 ods. 1 pism. e) zakona €.

P ’d k / iadok
revadzkovy poriado 355/2007




(podla Zakonnika prace)

Povinnost/dobrovolnost

Povinnost — pisomna forma

Povinnost — pisomna forma

Dobrovolnost — musi byt vSak v pisomnej forme

Dobrovolnost — musi byt viak v pisomnej forme

Dobrovolnost — musi byt vSak v pisomnej forme

Dobrovolné b)

ela (zakon €. 124/2006 Z. z.)

Povinnost/dobrovolnost

Mo6Zu vypracovat —
bezpecnostny technik, autorizovany
bezpecnostny technik.

Povinnost — pisomna forma

MoZzu vypracovat —
bezpecnostny technik, autorizovany
bezpecnostny technik.

Povinnost — pisomna forma

Mozu vypracovat —

bezpecnostny technik, autorizovany
bezpecnostny technik.

Povinnost — pisomna forma




MoZu vypracovat —

Povinnost — pisomna forma

bezpeénostny technik, autorizovany
bezpecnostny technik.

Mo6Zu vypracovat —

bezpecnostny technik, autorizovany

. ’ . Povinné — odporucana pisomnd forma
bezpecnostny technik.

MoZu vypracovat —
bezpecnostny technik, autorizovany

Povinnost — pisomna forma
bezpecnostny technik. P

Mo6Zu vypracovat —
bezpeénostny technik, autorizovany
bezpecnostny technik. Povinnost — pisomna forma

Mo6Zu vypracovat —

Povinnost — pisomna forma

bezpecnostny technik, autorizovany
bezpecnostny technik.

y osobnych udajov (zakon ¢. 18/2018 Z. z.)

Povinnost/dobrovolnost

Povinné — pisomna forma

Povinné — pisomna forma




Povinné — odporucana pisomnd forma

Dobrovolné obsahuje vsak ako prilohy vsetku
dokumentdciu GDPR — odporucané vypracovanie

Povinné — odporuicana pisomna forma

Povinné — odporuicana pisomna forma

Dobrovolné

livosti — v ramci medicinskych povinnosti (zakon ¢. 576/2004 Z. z.,

Povinnost/dobrovolnost

v VvZUTUVd JE S5UldsStOU UUDUITICETo
usmernenie Ministerstva
zdravotnictva Slovenskej republiky
o vedeni zdravotnej dokumentacie
v Specializovanej ambulancii
zubného lekarstva, ¢. S03015-2017-
025219.12.2017 (uéinna od

21.12.2022)

Povinné — pisomna forma/ elektronicka forma

v’ Vypracované a), c), d).

v Pismeno b) je v prilohe &. 4
k zdkonu ¢. 576/2004 Z. z.

Povinné

pismena a) a b) — nemusi byt pisomna forma
(okrem zakonnych vynimiek),

pismeno c) — pisomna forma

Dobrovolné

pismeno d) — odporucana pisomna forma

Povinné

Povinné pre zmluvnych poskytovatelov




- Povinné pre zmluvnych poskytovatelov

- Povinné

- Povinné

v’ Vypracované komorou na

, Povinné
webovom sidle.

Povinné pre pravnické osoby

- Povinné

- Povinné

- Povinné

tlivosti - vykondavanie Cinnosti veducej k oZiareniu (zakon ¢. 87/2018 Z. z.)

Povinnost/dobrovolnost

Momentdlne nie je stanoveny vzor na webe.

NaleZitosti Ziadosti upravuje § 26 ods. 7a 8

) . Povinné pre vykon Cinnosti veducej k oZiareniu
zakona ¢. 87/2018 Z. z.




Povinné pre vykon ¢innosti veducej k oZiareniu

tlivosti — nakladanie s odpadmi (zakon €. 79/2015 Z. z., vyhlaska ¢.

Povinnost/dobrovolnost

v’ Vzory su zverejnené v prilohach
vyhlasky ¢. 366/2015 Z. z.
Povinnost
v’ Kataldg odpadov je upraveny vo
vyhlaske ¢. 365/2015 Z. z.

v’ Vzory st zverejnené v prilohdch

Povinnost
vyhlagky & 366/2015 Z. z.

Vzor zmluvy — disponuje opravnena
spolocnost, nie je potrebné vyhotovovat.

v' Vzor Sprievodného listu je
zverejneny v prilohe €. 12

k vyhlasky ¢. 366/2015 Z. z.
(Ohldsenie sa poddva na kopii
Sprievodného listu)

Povinnost

livosti — pracovna zdravotna sluzba (zakon ¢. 355/2007 Z. z.)

Vzor
(ak je moZné ho vypracovat alebo je Povinnost/dobrovolnost
dostupny)

Povinnost mat vypracovany posudok o riziku

s kategorizaciou prac z hladiska zdravotného rizika
— najmenej raz za 24 mesiacov zabezpe¢it

- opakované postdenie. Zmluva sa mdze uzatvorit
len na vypractivanie konkrétnych posudkov vo
forme objednavky a faktiry, nemusi byt
uzatvorena na konkrétne obdobie.




livosti - protipoZiarna ochrana (zakon ¢. 314/2001 Z. z., vyhlaska ¢.

Povinnost/dobrovolnost

Moze vypracovat —

technik poZiarnej ochrany.

Povinnost - Vlastnik (spravca) nehnutelnosti,
ktory ju prenajima, je povinny zabezpecit Ulohy
ochrany pred poziarmi, ak sa v ndjomnej zmluve
nedohodne s ndjomcom o zabezpeceni tychto
uloh inak.

livosti - elektronicka registracna pokladnica (zakon ¢. 289/2008 Z. z.)

Povinnost/dobrovolnost

- Povinnost




v v

itlivosti - registratuirne povinnosti (zakon ¢. 395/2002 Z. z., vyhlaska c.

Povinnost/dobrovolnost

v Vypracovana - internd smernica
na uchovavanie, ochranu a
vyrad'ovanie pisomnosti + Struktura
¢lenenia registraturnych zaznamov
s odporucanymi lehotami uloZenia

(Plati v pripade, ak poskytovatelia
nespadaji do I. alebo Il. kategérie

a nevznika im teda povinnost mat
vypracovany registraturny poriadok a/alebo
registratirny plan - ODPORUCANE

V PRIPADE POCHYBNOSTI OBRATIT SA VZDY
NA Ministerstvo vnutra SR, odbor archivov
a registratur)

Dobrovolné pre povodcov registratury lIl.
kategdrie — odporucana pisomnd forma

itlivosti - revizna ¢innost (vyhlaska €. 508/2009 Z. z.)

. ’
I DAviinnAce



rFUVvVIIITHIVUDL

Povinné podla priloh €. 5 aZ 10 k vyhlaske ¢.
508/2009 Z. z.

Povinné (Rozsah revizie a lehoty revizie
elektrického rucného naradia a elektrického
spotrebica pocas pouZivania upravuju slovenské
technické normy:

- STN 33 1600 Revizie a kontroly elektrického
ru¢ného naradia pocas pouzivania.

- STN 33 1610 Revizie a kontroly elektrickych
spotrebicov pocas ich pouZivania.

tarostlivosti

Povinnost

Povinné — mobilny telefén alebo pevna linka

Povinné pre plnenie inych povinnosti

Dobrovolné — pri stdZzach Studentov odporucané,
ak nie je vzor z prislusnej Skoly

Povinnost riadne informovat o podmienkach a
spbsobe reklamacie vratane Udajov o tom, kde
mozno reklamdaciu uplatnit, a o vykonavani
zarucnych oprav — Reklamacny poriadok uvedené
obsahuje, ale jeho vypracovanie je dobrovolné

Individualne su dostupné na
webovych strankach jednotlivych
RUVZ, preferovat tie pred vzorovym

Povinnost































