Smernica o0 ochrane oznamovatelov protispoloc¢enskej ¢innosti
(dalej len ,,smernica*)

CL I
Uvodné ustanovenia

1. Smernica sa vydava v zmysle zakona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enske;j
¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon®), ktory upravuje podmienky
poskytovania ochrany osobam v pracovnopravnom vztahu v suvislosti s oznamovanim kriminality
alebo inej protispolocenskej Cinnosti a prava a povinnosti 0sdb pri oznamovani protispolocenske;j
¢innosti.

2. Tato smernica upravuje podrobnosti 0 podavani oznameni, preverovani oznameni a opravneniach
zodpovednej osoby pri preverovani oznameni, zachovani mlc¢anlivosti o totoznosti oznamovatel’a,
evidovani oznameni, oboznamovani oznamovatela s vysledkom preverenia jeho oznamenia,
spracuvani osobnych tidajov uvedenych v oznameni, prijatych Slovenskou komorou zubnych lekarov
so sidlom Fibichova 14, 821 05 Bratislava-Ruzinov, 1ICO 17639646 (d’alej len ako ,,komora“ alebo
,,zamestnavatel*)

CL1I
Zakladné pojmy

1. Oznamovatel'om je fyzicka osoba, ktora v dobrej viere urobi oznamenie organu prislusnému na
prijatie oznamenia, Uradu alebo zamestnavatelovi; za oznamovatela sa povazuje aj blizka osoba
oznamovatela, ktord je v pracovnopravnom vztahu k tomu istému zamestnavatelovi ako
oznamovatel, k zamestnavatel'ovi, ktory je zavislou osobou vo vztahu k zamestnavatelovi
oznamovatela alebo k zamestnavatelovi, ktory je zalozeny alebo zriadeny zamestnavatel'om
oznamovatela.

2. Oznamenie je uvedenie skuto¢nosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v suvislosti s vykonom
svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie alebo v stvislosti s ¢innost'ou vo verejnom
zaujme a ktoré sa tykaju protispolo¢enskej ¢innosti.

3. Kvalifikovanym oznamenim je oznamenie, ktoré mozZe prispiet’ alebo prispelo k objasneniu
zavaznej protispolo¢enskej ¢innosti alebo k zisteniu alebo k usved¢eniu jej pachatel’a.

4. Zavaznou protispolo¢enskou ¢innost’ou je niektoré z nasledujucich protipravnych konani:

a) trestny ¢in poSkodzovania finanénych zaujmov Eurdpskej tnie podla § 261 az 263 Trestného
zakona, trestny ¢in machindcii pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266 az 268
Trestného zakona, trestné Ciny verejnych Cinitelov podla § 326 az 327a Trestného zakona alebo
trestné Ciny korupcie podl'a § 328 az 336b Trestného zakona,

b) trestny ¢in, za ktory Trestny zakon ustanovuje trest odnatia slobody s hornou hranicou trestnej
sadzby prevysujucou tri roky,

C) spravny delikt, za ktory mozno ulozit’ pokutu s hornou hranicou uré¢enou vypoctom, alebo

d) spravny delikt, za ktory mozno ulozit’ pokutu s hornou hranicou vo vyske najmenej 30 000 eur.



6. Zodpovedna osoba musi mat’ odborné predpoklady na plnenie uloh podla zakona. Zodpovedna
osoba je viazana len pokynmi §tatutarneho organu zamestnavatel'a. Zodpovednou osobou komory je
riaditel’ sekretariatu komory uvedeny na webovom sidle komory http://www.skzl.sk/kontakt/kontakt-
skzl (dalej len ako ,,zodpovedna osoba®).

7. Sekretariatom komory sa rozumie budova komory so sidlom na adrese Fibichova 14, 821 05
Bratislava-Ruzinov.

CL. 111
Podavanie oznameni

1. Oznédmenie mozno podat’:

a) elektronickou postou zaslanou na mailova adresu zodpovednej osoby: riaditel @skzl.sk, ktora je
dostupna nepretrzite 24 hodin denne, a na ktort ma pristup len zodpovedna osoba,

b) pisomne prostrednictvom posty V uzatvorenej obalke s oznaenim ,, DO RUK RIADITELA
SEKRETARIATU - NEOTVARAT na adresu: Slovenska komora zubnych lekarov, Fibichova 14,
821 05 Bratislava-Ruzinov,

c¢) osobne, dorucenim pisomného podnetu priamo do ruk zodpovednej osoby alebo do oznacenej

schranky na sekretariate komory, ktort kontroluje a vybera len zodpovedna osoba. Podanie podnetu
podl’a tohto pismena je mozné urobit’ v pracovné dni v ¢ase od: 13:00 do: 14:00,

d) ustne, priamo zodpovednej osobe, ktord o iom vyhotovi zdznam (zo zaznamu musi byt preukazany
predmet ozndmenia, deni jeho podania, osoba, ktora ho podava suvedenim jej mena, priezviska
aadresy jej trvalého pobytu, meno a priezvisko zodpovednej osoby a podpisy oznamovatela
a zodpovednej osoby).

2. Oznamenia podl'a C. III ods. 1, ktoré boli prijaté osobou, ktor je odlisna od zodpovednej osoby, je
tato osoba povinna bezodkladne postlpit’ na vybavenie zodpovednej osobe.

3. Oznacenie zodpovednej osoby a spdsoby podavania podnetov st pristupné pre vsetkych
zamestnancov tym, Ze na webovom sidle komory je v Casti http://www.skzl.sk/o-komore/predpisy-
komory zverejnena tato smernica.

CL1IV
Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani oznameni

1. Na preverovanie oznameni je prislusna zodpovedna osoba alebo Statutarny organ, ak je zodpovedna
0soba z preverovania podnetu vylugena podla CI. IV ods. 15.

2. Pri preverovani oznamenia sa vychadza z jeho obsahu, bez ohladu na jeho oznacenie
oznamovatel'om.

3. Ak z obsahu oznamenia vyplyva, ze oznamenim je iba Cast, zvy$né Casti sa vybavia podla
vnttornych predpisov, pod ktoré spadaji. O tejto skuto¢nosti spolu s uvedenim dévodov upovedomi
zodpovedna osoba oznamovatela V,Zapisnici 0 vysledku preverenia oznamenia“ (d’alej len
,»zapisnica“) uvedenej v prilohe €. 1 tejto smernice.
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4. Pokial' z obsahu oznamenia vyplyva, ze nejde o oznamenie podla tejto smernice, alebo na
vybavenie oznamenia je prislu$ny iny organ, zodpovedna osoba oznamenie bezodkladne postipi
tomuto organu. O tejto skuto¢nosti bezodkladne informuje oznamovatel’a.

5. Zodpovednd osoba je povinna preverit’ kazdé oznamenie do 90 dni od jeho prijatia.

6. V odévodnenych pripadoch moze zodpovedna osoba lehotu podla Cl. IV ods. 5 predizit o dalsich
30 dni. PrediZenie ako aj dovody prediZenia zodpovedna osoba oznami oznamovatel'ovi.

7.V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia udajov uvedenych v oznameni zodpovedna osoba bez
zbytoéného odkladu vyzve oznamovatel'a na jeho doplnenie alebo upresnenie s uréenim primeranej
lehoty na uskutocnenie tohto ukonu. Ak bude doplnenie alebo spresnenie vykonané po uplynuti
primeranej lehoty a zaroven po uplynuti lehoty podla Cl. IV ods. 5 a 6, tak zodpovedna osoba nafi
nemdze prihliadat’. Takéto doplnenie alebo spresnenie sa vSak moze preverit ako nové oznamenie.

8. Pokial'’ ozndmenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo ¢lenovi Statutarneho organu,
zodpovedna osoba bez zbytoéného odkladu oboznami dotknutého zamestnanca alebo c¢lena
Statutarneho organu s obsahom ozndmenia a umozni mu vyjadrit’ sa k nemu, ako aj predlozit’ doklady,
pisomnosti ¢i iné informacie potrebné na jeho spolahlivé preverenie . Pri oboznamovani sa s obsahom
oznamenia je zodpovedna osoba povinna dbat’ na zachovanie ml¢anlivosti o totoznosti oznamovatel’a
a na ochranu osobnych tdajov v zmysle platnej pravnej Gpravy. V pripade, ze z informécii, ktoré su
sucastou alebo prilohou oznidmenia, mozno vyvodit' totoznost’ oznamovatel'a, zodpovedna osoba s
takymito informaciami dotknutého zamestnanca ani ¢lena Statutarneho organu neoboznami, ale vyzve
ich len na uvedenie a predloZenie skuto¢nosti nevyhnutnych na spolahlivé preverenie oznamenia.

9. Zodpovedna osoba je opravnena v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat oznamovatela, dotknutého
zamestnanca ¢i Statutarneho zastupcu na spolupracu pri preverovani ozndmenia spolu s urenim
primeranej lehoty na poskytnutie su¢innosti.

10. Pred vyhotovenim zapisnice zodpovedna osoba umozni oznamovatelovi vyjadrit’ sa k zistenym
zédverom. Pokial oznamovatel' uvedie nové skutoCnosti alebo so zistenymi zavermi nesthlasi,
zodpovedna osoba sa musi s tymito skutoCnostami a nesthlasnymi namietkami vysporiadat’ v
zapisnici s uvedenym, ¢i st tieto skuto¢nosti a namietky opodstatnené.

11. O vysledku preverenia oznamenia vyhotovi zodpovednd osoba zapisnicu, v Kktorej zhrnie
skuto€nosti, ktoré uvadza oznamovatel’, a zaroven sa vyjadri ku kazdej skutocnosti, a to z hl'adiska
preverenia pravdivosti tvrdenych skuto¢nosti a z hl'adiska posudenia ich pravnej relevancie vo vztahu
k moZnému naplneniu prvku protipravnosti.

12. Preverenie ozndmenia je ukonlené doruenim zapisnice oznamovatelovi. Za preverenie
oznamenia sa povazuje aj postipenie oznamenia na vybavenie podla Trestného poriadku alebo
osobitnych predpisov.

13. Zapisnicu je zodpovedna osoba povinna zaslat oznamovatel'ovi do 10 dni od jej vyhotovenia .

14. Zodpovedna osoba a Statutarny organ si povinni zachovavat mlcanlivost o totoZnosti
oznamovatela.



15. Z preverovania oznamenia je vylicena zodpovedna osoba v nasledujucich pripadoch:

a) oznamenie smeruje priamo vo¢i zodpovednej osobe,

b) vzhl'adom na skutoénosti uvadzané v oznameni alebo okolnosti pripadu, mozno mat' pochybnosti o
nezaujatosti zodpovednej osoby vzhl'adom na pomer zodpovednej osoby k preverovanej veci,
k oznamovatel'ovi alebo k inym dotknutym stranam, ktorych sa oznamenie priamo alebo nepriamo
dotyka.

16. Podanie oznamenia sa nesmie stat dovodom na vyvodzovanie dosledkov, ktoré by
oznamovatel'ovi sposobili akukol'vek ujmu.

CLV
Evidovanie oznameni a spracivanie osobnych tidajov v oznameni

1. Komora je povinna najmenej pocas troch rokov odo dna dorucenia oznamenia Vviest' evidenciu
oznameni Vv rozsahu:

a) datum doru¢enia oznamenia,

b) meno, priezvisko a adresa pobytu oznamovatel’a,

c) predmet oznamenia,

d) vysledok preverenia oznamenia,

e) datum skoncenia preverenia podnetu.

2. Kazdé novoprijaté oznamenie je zodpovedna osoba povinna bezodkladne zaevidovat’ v evidencii
oznameni. Evidencia ozndmeni pozostava z poradového ¢isla oznamenia podl'a poradia jeho dorucenia
a roku dorucenia. Evidencia sa vedie v pisomnej podobe neautomatizovane a je pristupna vyluéne
zodpovednej osobe alebo Statutarnemu organu. Zodpovedna osoba je povinna ju chranit’ pred stratou,
zni¢enim, poskodenim, zneuzitim alebo inym neopravnenym nakladanim.

3. Pri spractivani osobnych idajov sa postupuje podl'a platnej pravnej pravy, vnatornych predpisov
komory a Bezpecnostnych opatreni komory vypracovanych v sulade s nariadenim EP a Rady Eur6py
(EU) 2016/679 o ochrane fyzickych oséb pri spractvani osobnych udajov a0 volnom pohybe
takychto tidajov a zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov v zneni neskorsich predpisov.

ClL VI
Zaverecéné a zruSovacie ustanovenia

1. ZruSuje sa Smernica o prijimani a vybavovani podnetov o protispoloc¢enskej ¢innosti v zneni
uc¢innom od 23.02.2018.

2. Tato smernica nadobuda G¢innost’ diia 22.11.2019.

MUDir. Igor Morav¢ik
prezident



Priloha ¢. 1

VZOR
Cislo oznamenia:

Zapisnica z preverenia oznamenia
Predmet oznamenia a jeho druh:

Preverovand 0S0Da: s
(uvedie sa titul, meno, priezvisko, zamestnavatel’ a pracovna pozicia
alebo preverovana organizacna zlozka zamestnavatel'a)

Oznamenie PreVEril: s
(uvedie sa titul, meno, priezvisko, funkcia, ndzov organu osoby
poverenej preverenim podnetu)

Preverenie oznamenia bolo vykonané v diioch:

MieSto Preverenia 0ZnAmMENIA: ...........c.cooeiveiiiiine e
(uvedie sa organiza¢na zlozka, pripadne objekt)

Zistené skuto¢nosti pri preverovani oznamenia:

(strune sa uvedie zisteny objektivny stav s odvolanim sa na pravne predpisy, smernice,
prekontrolované doklady, informacie a vysvetlenia preverovanych osob tykajuce sa predmetu
oznamenia a d’alej sa uvedie zodpovednost preverovanych osOb za zistené nedostatky v pripade
opodstatnenosti oznamenia)

Namietky preverovanej osoby:
(uvedtl sa namietky preverovanej osoby k zistenym skuto¢nostiam a k pripadnej zodpovednosti a
miere zavinenia preverovanej osoby za zistené nedostatky)

Vysledky preverenia podnetu:
(uvedu sa vysledky preverenia podnetu a jeho opodstatnenost’ so zohl'adnenim opravnenych namietok
oznamovatel'a a preverovanej osoby)

”

Zoznam priloh, ktoré su sucast'ou zapisnice:

Podpis osoby, ktora vykonala preverenie podnetu:

(titul, meno, priezvisko, funkcia, ndzov organu, podpis)

S obsahom zapisnice bola oboznamena preverovana osoba:

(titul, meno, priezvisko, funkcia, ndzov organu, podpis)



Rozdelovnik vytlackov zapisnice:

- vytlac¢ok €. 1 pre zamestnavatel'a

- vytlacok €. 2 pre preverovant osobu
- vytlacok €. 3 pre oznamovatel'a

Prevzatie vytlacku €. 2 svojim podpisom potvrdzuje:

(meno, priezvisko, funkcia, nazov organu, podpis)



